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DESCRICAO DO SISTEMA

Este sistema tem como objetivo principal permitir aos usuarios pesquisar e coletar informacdes sobre outras
pessoas e também podem ser usados para questionarios e formularios de registro. As informagdes coletadas e
os resultados do questionario serdo transmitidos automaticamente.

PERFIS DE USUARIOS

Perfil Atribuicdes

Administrador Perfil com total acesso as funcionalidades, podera criar, editar e
excluir quaisquer informagdes no sistema, podera também
conceder acessos.

Diretoria Perfil que permitird visualizar todos os formularios criados no

sistema e podera visualizar também o relatério gerencial.

Editor Perfil que permitird conceder acessos de editar e consultar, além

de poder incluir, editar e excluir formulérios de sua area.

Usuario Perfil que permitira a criagcao de formularios no sistema.

COMO ACESSAR O SISTEMA

O usuario devera acessar o link: https://inquerito.aids.gov.br e possuir uma das permissdes de acesso citadas

no quadro.

O acesso se dara por e-mail e senha, cadastrados pelo Responsavel Técnico por cada area.
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Sistema de inquéritos

A tela de login do sistema apresentara as opc¢des de acesso:
Login: o e-mail do usuario cadastrado;

Senha: a senha do usuario cadastrado.

Area Restrita

Utilize seu email e senha para acesso ao Painel

Acessar

TELA INICIAL DE USUARIO:

Ao acessar o sistema, o usudrio podera atualizar sua senha de acesso, clicando no bonequinho que fica

no canto superior direito da tela n o sistema apresentara as opgdes “Atualizar senha” e “Sair”.

Pag. 3 de 12



Manual do Usuario

CADASTRAR USUARIO:

Ao acessar o sistema, 0 usuario responsavel por cadastrar novos usuarios ira acionar a op¢do no menu
lateral esquerdo “Usuarios”, imagem:

Questionérios

O sistema apresenta a listagem de cadastros, ai vocé clica em Adicionar.

® Administrativo

Usudrios

O sistema apresenta a tela de cadastro, vocé devera informar nome, e-mail, e inserir a senha padréo
(123456) e depois clica em confirmar. Pronto, o cadastro sera registrado e usudrio podera acessar o

sistema.

@ Administrativo =

Usudrios
\f Adicios jario

MENU

conFiGuRAgHES

Voltar  listagem
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CRIAR UM NOVO QUESTIONARIO:

. ~ . L e ~ Criar
O sistema apresenta, a opgdo de criar um novo questionario, basta o usuério clicar no botédo .
Veja a figura abaixo:

@ Administrativo

Questiondrios

Ao acionar o botao “CRIAR”, o sistema apresenta a tela de criagdo do questionario com os seguintes
campos:

Cddigo: Campo automatico, o cddigo € gerado pelo sistema;

Descricdo: Campo de preenchimento aberto, local em que usuario descreve o questionario que
esta sendo criado;

Requer solicitacdo para responder?: Campo de selecdo Unica, ao marcar esta opcao, o criador
do formulério est4 informando que a pessoa que ira responder o questionario terd que informar o
nome e e-mail para responder as perguntas, caso o criador do questionario ndo marque esta
opcéo, a pessoal que responder o questionario, ndo precisara se identificar;

Publico alvo: Campo de preenchimento aberto, servir4 apenas de informagdo para quem estiver
criando o questionario;

Data de Inicio: O usuario deverd informar a data e hora de inicio de preenchimento do
questiondrio, apds informar a data de inicio, 0 questionario s6 estara disponivel para
preenchimento na data e hora informada;

Data de Término: O usuario devera informar a data e hora de término de preenchimento do
guestionario, ap6és informar a data de término, o questionario ndo estara mais disponivel para
preenchimento apds data e hora informada;

Associar pessoal ao questionario; O usuario podera indicar um pessoal de sua area que podera
editar o questionario criado, basta informar o e-mail do usuéario cadastrado, e este usuario podera
editar informacdes do questionario criado.

. Veja a figura abaixo:

Questiondrios
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INCLUIR PERGUNTAS AO QUESTIONARIO

Ap0s preencher as informag8es de criagdo do questionario e acionar o botdo confirmar, o sistema vai
apresentar na tela inicial o questionario criado e com as opgoes:

. .. ., . Perguntas
e Perguntas: Permite adicionar as perguntas ao questionario criado &t

e Ver: Permite visualizar as informacdes do questionario

e Editar: Permite editar as informagdes do questionario

Veja a figura abaixo:

@ Administrativo

Questionarios

Listagem de qu

MENU

1d Cédigo Descrigho Ativo? Qtd. Peguntas Qtd. Respostas Configuracbes Data de Criagio Aghes

() perguntas

PERGUNTAS

Ao acionar a opgao “Perguntas”, o sistema apresenta a tela com a listagem das perguntas ja adicionadas
e com a opc¢dao de incluir uma nova pergunta . Veja a figura abaixo:

% Administrativo =]

Questionario:
Teste

EENEEEETE - - B

Fallpy Amorim

MENU

o [ -

Tipa Criador Data da Criagio Agdes

Sequéncia Etapa pergunta

Opcdes datela:

e Ver: Permite visualizar as informagdes do questionario;

e Versdo paraimpressao: Permite gerar um PDF do questionario com todas as perguntas;
¢ Respostas: Permite visualizar as respostas enviadas para o questionario;

e Editar: Permite editar as informac6es do questionario;
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O sistema apresenta as opc¢oes:

e Adicionar: Permite adicionar as perguntas no questionario;
e [Etapas: Permite o usuario criar etapas para as perguntas do questionario;
e Importar arquivo: permite o usudrio importar perquntas de um arquivo excel;

ADICIONAR:

O acionar a opgao “Adicionar”, o sistema apresenta as opg¢des de perguntas para serem inseridas no
sistema:

@ Administrativo

Questionario:

Teste
T - B

Ad stionano

e Pergunta: Local para inserir o nome da pergunta que sera adicionada;

o Tipo: Permite selecionar o tipo da pergunta:

Texto Simples: Permite respostas ndo muito grandes;

Texto Grande: Permite respostas grandes;

Campo de E-mail: Campo com mascara para e-mail ex: usuario@aids.gov.br
Campo Numérico; Permite apenas nimeros;

Campo de CPF: Campo com mascara para CPF ex: 000.000.000-00

Campo CNPJ: Campo com mascara para CNPJ ex; XX. XXX. XXX/XXXX-XX
Campo de CPF ou CNPJ: Campo com mascara para os dois tipos;

Campo de Telefone: Campo com mascara para telefone ex: (XX) XXXX-XXXX
Campo Data: Campo com mascara para Data ex; DD/MM/AAAA

tAarkating E

O O 0O O O O O O O

Wendas i
Fenamiing
PRCP

o Caixa de Selecdo: Apresenta uma lista suspensa | newurie: Humans:

Lista de opcdes:

Opgéo Acdes

O usuario digita uma opgéo em “Lista de opg¢des” e aciona o botao “Adicionar”, devera ser feito isso para
cada opg¢éao da caixa de selegéo.
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o Selecdo Unica: Apresenta véarias opgBes, no qual se pode marcar apenas uma

Selecao Unica -

Resposta Obrigatoria?

Lista de opgdes:

Opgéo Agdes

O usuario digita uma opc¢ao em “Lista de opgdes” e aciona o botdo “Adicionar”, devera ser feito isso para
cada opcéo selecdo Unica.

Ll Awvsta

[ Ente i 200D

]| Enkr { 3000 ! BXDD

:| Entr ! 3000 | 60D0 ! 30D0
[ Cartdo de Cridit

o Selecdo Multipla: Permite marcar mais de uma opgdo - Garae de Désio

Selecdo Multipla

Lista de opgdes:

opgao AcBes

O usuario digita uma opg¢ao em “Lista de opgdes” e aciona o botdo “Adicionar”, devera ser feito isso para
cada opcéo selecdo miltipla.

e Resposta obrigatéria: Ao marcar esta opgdo, o0 sistema ira obrigar a pessoa responder a
pergunta.
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ETAPAS:

O acionar a opc¢ao “Etapas”, o sistema apresenta as opc¢des de Ordem e a Descricdo da Etapa:

Questionario:

Na listagem, o usuario podera definir em qual etapa a pergunta ira ser apresenta e podera também ordenar
a pergunta, ex:

@ Administrativo =

Questionario:
Teste

BT

Falipy Amorim

Visualizar Perguntas do questionério

MENU

e

Sequéncia Etapa Pergunta Tipo Criador Data da Criagdo Agbes

IMPORTAR ARQUIVOS:

O acionar a opgéo “Importar arquivos”, o sistema apresenta com a opc¢éo de download de arquivo modelo

Download Arquivo Exemplo . i ) )
, 0 usuério devera realizar o download, preencher o arquivo modelo e

depois fazer o] upload do arquivo no sistema com as perguntas

Arguivo (#L5X) | Escolher arguivo | Menhu...cionado

= Administrativo

Questionario:
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OPCOES PREDEFINIDAS:

O usuario podera incluir uma lista de opgdes predefinidas no sistema, exemplo: UF’s, o usuario podera
importar uma lista em Excel com todas as UF’s, sem precisar cadastrar uma por uma no sistema, e uma
vez que algum usudrio ja realizou esta importacéo, ela ficard disponivel para todos outros usuarios, nao
precisara ser feito novamente, ou podera criar uma lista digitada também.

O usuario acessa no menu lateral esquerdo a opgao “Opgdes predefinidas”, o sistema apresenta a tela
para o usuario informar o nome da opgao que ele ira criar, imagem:

& Administrativo

Opcoes Predefinidas

Nova Opgao Predefinida Listagem de Opgdes Predefinas

MENU

d Nome pependencia Agdes

Apbs criar a opgao, o usuario aciona o botao “Valores”, local para incluir as opc¢des da lista criada.

O usuario podera digitar o nome e confirmar, assim criara sua lista, ou também podera importar uma lista
no Excel, com os valores ja criados. Lembrando que o sistema s6 permite os arquivos em Excel do modelo.
Entéo o usuério faz o download e depois o upload com as informac¢des no sistema.

Nova Valor da Opgao Listagem de Valores da Opgao

Norme Exibir 50 v resultados por pagina Pesquisai

1d Nome Relacionamento Agdes
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PERGUNTAS CONDICIONADAS:

O usuério podera condicionar uma pergunta, conforme a resposta de outra pergunta. Ex:
Ao marcar a opgao “C” da pergunta 17, o sistema devera apresentar a pergunta 18, ou;
Ao marcar aopgédo “C” da pergunta 15, o sistema devera esconder a perunta 17.

Para fazer a agdo, o usuario devera clicar em “Editar”, na pergunta que deseja apresentar ou esconder,
imagem:

Questionario:

teste condicdo

-

Visualizar Perguntas do questionario

Exibir  5p v resultados por pagina Pesquisar
Sequencia Etapa Pergunta Tipo Criador Data da Criagdo Agdes
1 - Nome Texto simples Luis Eduardo 2021-12-27 09:30:3 i
12 - CPF Texto simples Luis Eduardo it
13 e Carro Caixa de selecio Luis Eduardo dita
14 - Nascimento Campo de Data Luis Eduardo er ¢ Editar
v OR

Logo em seguida, o sistema apresenta a tela para edicdo e o usuario clica em “Condigao — Configurar”,
Imagem:

Questionario:

teste condicao

Editar pergunta do questionario

Pergunta Marca

Tipe selec3o Unica v

Resp:

rigatoriaz
Habilitar campo Qutros?

Valores Predefinidos v
Lista de opgoes:

Opgdo Agdes
Chevrolet
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Ao clicar em “Configurar”, o sistema apresenta uma tela com as op¢des de “Tipo de Condi¢cdo” no qual o
usudrio podera escolher se ira mostrar ou escoder o pergunta e em seguida, 0 usuario ira selecionar
qualquer pergunta devera ser marcada para que o campo seja apresentado ou escondido, imagem:

Configurar Condigdo da questdo x
Tipo de Condicdo Mostrar caso verdadeiro v
Questio Carro v
Relacionada
O Go
Corsa
O Pal

Finalizar

Depois, basta clicar em finalizar e a condi¢éo estara implementada.

VISUALIZAR QUESTIONARIO:

O usuario podera enviar o questionario pronto para visualizacdo, ndo sera permitido salvar as perguntas
respondidas por este link, apenas visualizar a verséo final do questionério.

O usuario devera clicar em “Ver”, copiar a URL e enviar por e-mail para quem desejar imagem:

Questionarios

Listagem de questionarios no sistema

Qtd. Qtd. Data de
Ativo? || Peguntas Respostas Configuragdes Criagio AgBes

19

15:53
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ENVIAR LINK:

Para enviar um link do questionario, basta o usuario clicar no link, copiar a URL e enviar por e-mail para
guem desejar, imagem:

@ Administrativo

Questionarios

MENU

d Cédigo Descrigio Ativo? Qtd. Peguntas Qtd. Respostas Configuragdes Data de Criagdo Agdes

Clica aqui V‘

c O (ﬁ inquerito.aids br/form/7CAE: ® 1'7)

Copiar o link
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